UBND TINH BINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CHINH TRI Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 112/QB-TCT Binh Thudn, ngay 02 thang 5 nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc
cia Trwong Chinh tri tinh Binh Thuén

HIEU TRUONG TRUONG CHIiNH TRI TiNH BINH THUAN

Can ctr Quyét dinh sd 77-QD/TU, ngay 03/7/1995 cua Tinh ty Binh Thuan
vé viéc thanh 1ap Truong Chinh tri tinh Binh Thuan; Quy dinh sé 18-QBi/TU, ngay
11/01/2019 cua Ban Thuong vu Tinh Uy Binh Thuén vé chuc nang, nhiém vy,
quyén han, t6 chirc bd may va méi quan hé cong tac Truong Chinh tr tinh;

Xét dé nghi cia Trudng phong Phong T chirc, hanh chinh, thong tin, tu liéu,
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cta Trudng
Chinh tr1 tinh Binh Thuan.

Piéu 2. Cac phong, khoa cia Truong c6 trach nhiém thuc hién tdt Quy ché
nay, déng thoi, t6 chiic trién khai xay dung Quy ché lam viéc ctia mdi phong, khoa
phtt hop véi yéu cau nhiém vy duge giao.

Picu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky; cac quy dinh trudc day trai
v6i Quyét dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 4. Cac phong, khoa ctia truong cin cir Quyét dinh thi hanh./.
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UBND TINH BINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG CHINH TRI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
CUA TRUONG CHINH TRI TINH BINH THUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 112/0P-TCT ngay 02/5/2019
cua Truwong Chinh tri tinh Binh Thudn)

Piéu 1. Vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han va t6 chirc by may

Thuc hién theo Quy dinh s6 09-Qb1/TW, ngay 13/11/2018 cta Ban Bi thu
Trung wong Pang vé chirc nang, nhi¢m vy, td chirc bod may cua truong chinh tri tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong; Quy dinh sé 18-QBi/TU, ngay 11/01/2019 cua
Ban Thuong vu Tinh uy vé chire nang, nhi¢ém vy, quyén han, to chtrc bd may va mbi
quan hé cong tac cua Truong Chinh tri tinh va cac van ban c6 lién quan khac.

Piéu 2. Nhiém vu ciia cic phong, khoa

1. Nhiém vu cta cac phong:

a) Phong Quan ly Pao tao va nghién ciru khoa hoc

C6 nhiém vu tham muu cho Ban Giam hiéu ké hoach va t6 chuc thuc hién ké
hoach dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc theo chi tiéu cua tinh giao
hang ndm va theo timg giai doan. Quan ly hoat dong cua cac 16p hoc, hoat dong cua
chu nhi¢m 16p va hoat dong nghi¢p vu cua giang vién theo qui dinh cua Hoc vién
Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh. Chiu trach nhiém trién khai, quan 1y tat ca cac khau,
cac quy trinh, tai liéu...lién quan dén cong tac dio tao, bdi dudng cua nha truong.

Tham muu cho Ban Gidm hiéu hoat dong nghién ctru khoa hoc va nghién
ctru thyc té cia CCVC nha trudng va hoc vién cac 16p..

Phoi hop chit ché véi cac phong, khoa trong trudng dé dam bao cong tac
giang day va hoc tap.

Lam thu ky Hoi dong Chuyén mén, Hoi dong Khoa hoc, cac Hoi dong lién
quan dén quy trinh dao tao, bdi dudng.

b) Phong Té chirc, hanh chinh, théng tin, tw li¢u

C6 nhiém vy tham muu cho Ban Giam hiéu vé cong tac td chirc bd may, can
bd, thuc hién cong tac hanh chinh, quan tri cia truong, thyc hién ché d6 chinh sach
ddi véi can bo, cong chirc va hoc vién; giap Ban Gidm hi€u quan 1y tai chinh, co s&
vat cht, trang thiét bi; bao dam diéu kién lam viéc cho can bo, cong chuc va hoc
vién hoc tap tai truong. Quan 1y khu noi trtt hoc vién.



Tham muu cho Ban Giam hiéu vé ké hoach cong tac trién khai va quan ly
hoat dong thong tin, tu li¢u. T chire suu tAm, quan ly, khai thac, stir dung tai li¢u,
tu li¢u phuc vu cho giang day, nghién ctru khoa hoc va hoc tap tai truong. Quan 1y
cac phuong tién, trang thiét bi may moc phuc vu hoc tip. Bao quan va trung bay
cac loai hinh anh, hién vat truyén théng cua nha truong.

Thu ky cac Hoi déng: Thi dua, khen thuong, ky luat; Xét sang kién, cai tién;
Hoi dong nang luong.

2. Nhiém vu cia cac khoa

a) Khoa Ly luan co sé&

Tham muu cho Ban Giam hiéu viéc quan 1y, trién khai viéc giang day: Phdn
| - Nhitng vén dé co ban vé chii nghia Mdc - Lénin, tw twéng Ho Chi Minh gom céc
phan: Phan I.1: Nhiing van dé co ban cta chii nghia Méc - Lénin; Phan 1.2: Nhiing
van dé co ban cia tu tusng H6 Chi Minh. Phan IV - Puwong 16i, chinh sach cia
DPadng, Nha miede Viét Nam vé cdc linh viee ciia doi séng xd héi cho céac 10p thude hé
Trung cép 1y luan Chinh tri - Hanh chinh.

Thue hién nhiém vu gitp d& giang vién tap su. Trién khai, quan 1y cac nhiém
vu ciia giang vién do Hoc vién Chinh tri qudc gia Ho6 Chi Minh quy dinh. Thuc
hién cac nhiém vu khic do Ban Giam hi¢u phan cong.

b) Khoa Nha nwéc va Phap luat

Tham muu cho Ban Giam hiéu viéc quan 1y, trién khai viéc giang day: Phdn
lII - Nhitng vin d@é co ban vé hé thong chinh tri, nha miede, phdp ludt va quén 1y hanh
chinh nha nuée gdbm cac phan: Phan II1.1- Nhitng van dé co ban vé hé thong chinh
tri, nha nuéc va phap ludt xa hoi chi nghia; Phan II1.2 - Nhiing van dé co ban vé
quéan 1y hanh chinh nha nudc cho céac 16p Trung cap 1y luan Chinh tri - Hanh chinh.

Tham muu cho Ban Giam hiéu viéc quan 1y, trién khai viéc giang day céc
16p QLNN chuong trinh chuyén vién, chuyén vién chinh, QLNN chinh quyén co s
va cac 10p hé bdi dudng, tap huan ngan ngay khac.

Thue hién nhiém vu gitip d& giang vién tap su. Trién khai, quan 1y cac nhiém
vu cua giang vién do Hoc vi¢n Chinh tri quéc gia Hb Chi Minh quy dinh. Thyc
hién cac nhiém vu khac do Ban Giam hi¢u phan cong.

¢) Khoa Xay dung Dang

Tham muu cho Ban Giam hiéu viéc quan 1y, trién khai viéc giang day: Phdn II
- Nhitng vin dé co ban vé dang cong sdan va lich sir Pang Céng san Viét Nam gdm
cac phan: Phan II.1- Nhimg van dé co ban vé dang cong san; Phan I1.2 — Nhiing van
dé co ban vé lich sir Pang Cong san Viét Nam. Phdn V- Ky ndang lanh dao, qudn 1y



va nghiép vu cong tac Pdang, Mdt trdn To qudc va doan thé nhdn ddan gdm cac phan:
Phan V.1- M6t sé k¥ nang co ban trong lanh dao, quan 1y ctia can bd lanh dao, quan
Iy & co s&; Phan V.2- Nghiép vu cong tac Pang & co sé; Phan V.3- Nghiép vu cong
tac Mt tran T6 qudc va doan thé nhan dan & co so. Phdn VI. Tinh hinh nhiém vu cia
dia phirong cho céc 16p Trung cap 1y luan Chinh tri - Hanh chinh.

Tham muu cho Ban Giam hiéu viéc quan 1y, trién khai viéc giang day cac
16p tap huin ngin ngdy theo ké hoach chung cua truong.

Thuce hién nhiém vu gitp d& giang vién tap su. Trién khai, quan 1y cac nhiém
vu ciia giang vién do Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh quy dinh. Thuc
hién cac nhiém vu khac do Ban Giam hiéu phén cong.

Picu 3. Ché dj lam viéc

1. Truong Chinh tri tinh lam viéc theo ché do thu truong, Hi¢u trudng phu trach
chung va chiu trach nhiém trude Tinh tty, UBND tinh vé moi hoat dong cua truong.

2. Cac Pho hiéu truong gitp Hiéu truong chi dao, quan 1y, diéu hanh nhimg
mat cong tac cua trudong va chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vu Tinh uy, UBND
tinh vé linh vuc cong tac dugc phan cong. Khi hiéu truong di céng tac vang, Pho
hiéu truong thudng truc thay Hiéu truong diéu hanh cong viéc cua trudng.

Pi¢u 4. Nhiém vu ciia Ban giam hi¢u

1. Nhiém vu, quyén han ciia Hiéu truéng

a. Lanh dao chung, quan ly cac mat hoat dong ctia Nha truong.

b. T6 chure va chi dao thuc hién nhiém vu dao tao, bdi dudng can bo theo chi
tiéu da dugc Tinh uy, UBND tinh giao hang nam.

c. Can ctr vao noi dung, chuong trinh da qui dinh, chi dao chat che€ viéc quan
triét cac yéu cau, ndi dung, phuong cham, phuong phap gido duc, bao dam chat
luong va hiéu qua cao ddi véi mdi 16p hoc. TH chirc nghién ctru 1y ludn va thuc tién
dé nang cao chat luong giang day va hoc tap tai truong.

d. B4 tri, sap xép doi ngil can bo phu hop voi yéu cau nhiém vy duge giao,
bao dam sy hoat dong théng nhat va dong bo giita cac to chirc trong trudng.

d. Co6 ké hoach dao tao, boi dudng can bo hang nam dé khong ngimg nang
cao trinh d6 vé& moi mit, bao dam hoan thanh tdt nhiém vu duge giao.

e. Xay dung ké hoach va cac bién phép ting cuong co s¢ vat chat, trang thiét
bi dé bao cao Ban Thuong vu Tinh tty, UBND xét duyét, dap Gmg cac yéu cu gido
duc ddo tao ciia trudng trong tinh hinh méi; dong thoi, khong ngimg chim lo cai
thién doi séng vat chét, tinh than caa can bd, cong chirc va hoc vién.



f. C6 ké hoach va bién phap dé t6 churc thuc hién tbt cong tac bao v¢ chinh tri
ndi by, cong tac an ninh chinh tri - trat ty an toan xa hoi va nang cao tinh than canh
giac cach mang cho can bo, cong chirc. Xdy dung mdi quan hé doan két trong noi
bo dé xay dung trudng viing manh.

g) Quyét dinh cac van dé thudc thAm quyén duoc giao; giai quyét khiéu nai,
t céo, kién nghi, phan anh cta ndi bd co quan va cia hoc vién.

2. Nhiém vu cia cac Pho hi€éu trudéng

Céac Phé hiéu trudong c6 trach nhiém truc tiép giai quyét cong viéc do Hiéu
truong phan cong phu trach nhim giup Hiéu trudng t6 chirc thyc hién nhiém vu
chinh tri cua truong.

2.1. Ph6 hi€u truong phu trach ndi dung: giap Hi€u truong quan 1y ndi dung
chuong trinh giang day, phuong cham, phuong phéap gido duc, cong tdc nghién ctru
khoa hoc, bao dam chat luong va hiéu qua dao tao, boi dudng cén bd.

2.2. Pho hi¢u trudng phu trach cong tac Tb chtrc, hanh chinh, thong tin, tu licu
gitip Hiéu truong quan 1y cong tac tai chinh, co s vat chat, trang thiét bi cia truong;
cong tac thong tin, tu li€u; cong tac td chirc can bo; déng thoi, t6 chirc co hiéu qua
viéc nang cao doi séng vat chét, tinh than cho can bo, vién chirc va hoc vién.

Piéu 5. Nhiém vu ciia Truwéng phong, khoa

1. Truong phong, trudng khoa c6 nhiém vu quan 1y truc tiép vién chirc cia
phong, khoa theo qui dinh; chiu trach nhi¢m trudc Ban Giam hi¢u vé toan bod cong
tac cua phong, khoa. Tb chtre trién khai cic ké hoach dugc Ban Giam hiéu giao phu
hop véi chirc ning, nhiém vu ctia phong, khoa; déng thoi, chiam lo xay dung phong,
khoa viing manh, khong ngliing nang cao chat luong va hiéu qua cong tac chuyén
mon, nghiép vu ctia mdi can bd, cong chirc. Trudng phong, Truong khoa do Hiéu
truong quyét dinh bd nhiém theo qui dinh cta phan cap quan 1y can bo.

2. Phé truéng phong, Pho trudng khoa gip Trudng phong, Truong khoa
thyc hién cac cong viéc do Truong phong, Trudng khoa phan cong theo linh vuc;
chiu trach nhiém truc tiép véi Trudng phong, Truong khoa vé nhitng cong viée
dugc giao. Pho truéng phong, Pho Truong khoa dugce thay mat Trudng phong,
truong khoa giai quyét cac cong viée cia phong, khoa khi Truéng phong, Trudng
khoa di ving. Pho Truong phong, Pho Trudng khoa do Hiéu trudng ra quyét dinh
bd nhiém theo qui dinh cua phan cip quan 1y can bo.



Piéu 6. Ché d¢ hop, di cong tac va tiép khach

1. T6 chirc hop toan thé CCVC-NLD dé phd bién thong tin, ché d6 chinh
sach khi can thiét, ciing nhu giai quyét nhitng van dé phat sinh theo yéu ciu cua
CCVC-NLD.

2. Mdi thang t6 chtrc hop giao ban md rong giita Pang ty, Ban giam hiéu,
va Trudng, phd phong, khoa dé kiém tra tién do cong viéc va dé xuat giai quyét
nhimg nhiém vu tiép theo.

3. So két, tong két cong tac cudi nim cua co quan theo qui dinh.

4. Vién chirc di cong tac trong va ngoai tinh theo yéu cau nhiém vu phai
dugc sy déng ¥ ciia Ban giam hiu va bao céo két qua chuyén cong tac cho nguoi
co trach nhiém.

5. Phong T chirc, hanh chinh, thong tin, tu li¢u co6 trach nhiém tham muu,
gitip Ban giam hiéu trong viéc tiép khach dén co quan lién hé cong tac, giao luu...
tai truong. Nhitng cong viée lién quan dén chu truong chung cua don vi phai bao
c40 voi Ban giam hiéu dé don tiép; nhiing cong viéc cé tinh tac nghiép, chuyén
mon, k¥ thuat do cac phong, khoa ty ddm nhéan va phai bao dam diung theo nhi¢m
vu da dugc phan cong.

Piéu 7. Ché d6 bao cdo, ban hanh vin ban va quan 1y vin ban

1. Cac phong, khoa c6 trach nhi€ém bédo cdo voi Ban gidm hiéu vé ndi dung
cong viée dugc giao va tiy theo tinh chat cong viée co thé bao cdo voi Ban giam
hiéu néu can c6 sy phdi hop giira cac phong, khoa truc thudc truong.

2. Theo chuc ndng, nhiém vy dugce giao, tung phong, khoa c6 trach nhiém
gitip Ban giam hiéu bdo céo bang vin ban (bao cdo thang, béo céo 6 thang, bao cdo
nam, bao cio dot xuét, bao cdo chuyén dé) véi cip trén va cac cip, nganh hiru quan
trén dia ban tinh theo yéu cau cong tac.

3. Phong Tb chirc, hanh chinh, thong tin, tu ligu chiu trach nhi¢m tham dinh
vé trinh tu, thu tuc, thé thirc va thim quyén ban hanh vin ban cta tit ca cac phong,
khoa, thyc hi¢n cong tac luu trix hd so, quan ly van ban theo huong dan truc tiép
cta Van phong Tinh ty Binh Thuan.

Pitu 8. Mbi quan hé cong tac ddi véi Tinh ty, UBND tinh, Hoc vién
Chinh tri quf')c gia Ho Chi Minh, cic Ban ciia Tinh uy, cac s6, ban, nganh, mat
tran, doan thé tinh va cac huyén, thij, thanh iy, dang tay trwe thudc.

Thuce hién theo Quy dinh s6 18-QPi/TU, ngay 11/01/2019 ctia Ban Thuong
vu Tinh uy vé chire nang, nhiém vy, quyén han, to chirc bo may va mbi quan hé
cong tac cia Truong Chinh tri tinh va cdc van ban c6 1ién quan khéc.



Piéu 9. P6i v6i ndi bd nha truong

1. Mdi quan hé giira Pang y va Ban giam hiéu: Ban giam hiéu phdi hop véi
bang uy trong trién khai, thuc hién nhiém vu chinh tri cta truong; tham khao y
kién Pang ty vé cong tac can bo.

2. Mdi quan hé giita Ban giam hiéu va cac phong, khoa: Chiu sy phan cong,
lanh dao truc tiép cua Ban giam hi¢u, tham muu va giup Ban giam hi¢u trién khai
cac hoat dong chuyén mon theo diing chirc nang.

3. Cac to chtic doan thé :

Chiu sy lanh dao ctua Pang uy va phdi hop chit ché voi Ban giam hiéu nha
truong nham dong vién moi kha nang tich cuc cua doan vién, hdi vién hing hai
tham gia moi hoat dong cua nha truong.

4. Méi quan hé gitta cac phong, khoa:

La mdi quan hé dua trén nguyén tic binh dang va ton trong nhau; doan két,
phéi hop trén co s& dam bao thyc hién ding chirc ning, nhiém vu cua mdi phong,
khoa va tao diéu kién thuan loi dé cung nhau phén d4u hoan thanh nhiém vu chung
cua truong.

Diéu 10. Di¢u khon thi hanh

Ban Giam hiéu va toan thé vién chiic, nguoi lao dong ciia Truong Chinh tri
Binh Thuan c6 trach nhiém thuc hién nghiém tiac quy ché 1am viéc.

Truéng phong khoa c6 trach nhiém quan triét néi dung Quy ché nay cho don
vi minh; dong thoi tham muu cho Ban Giam hiéu xay dung quy ché hoat dong cu
thé cta timg phong khoa.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 diém nao chua phu hop, cac phong, khoa
nghién ctru va dé xuét v4i Ban giam hi¢u dé xem xét, stra doi, bd sung kip thoi./.

HIEU TRUONG

Ky boi: Truong Chinh
tri tinh Binh Thuan

Email:
tet@binhthuan.gov.vn
Co quan: Uy ban
Nhén dan tinh Binh
Thuédn

Ngay ky: 04.05.2019
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Nguyén Thi Thuén Bich
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